
 
 

［令和７年度自治医科大学附属病院診療情報管理士 募集要項］ 
 

○募集職種 ：診療情報管理士 

 

○採用人数 ：自治医科大学附属病院、附属さいたま医療センター合計で５名程度 

 

○採 用 日 ：令和７年４月１日（既卒者、有資格者については応相談） 

 

○業務内容 ：退院サマリー、入院診療計画書等の診療録の内容点検、DPC調査のデータ収集、 

DPC コーディングに関する業務、診療情報のデータベース構築、 

構築されたデータベースから必要な情報を抽出・加工・分析、院内がん登録業務等 

 

○応募条件 次の条件を全て満たしている者に限る。 

・平成元年４月２日以降に生まれた者 

・診療情報管理士認定証を有する者（令和６年度診療情報管理士認定試験において資格取得見込みの者

も含む） 

 

○試験日程 ：詳細につきましては、応募締切り日以降応募者あて通知いたします。 

募 集 職 種 試   験   日   程 

診療情報管理士 

◆WEB-SPIテスト（能力試験・適性検査） 

実施期間  令和６年５月中旬頃 

各自、パソコンにて受験していただきます。 

※履歴書に記載のメールアドレス宛に WEB-SPIテストを行うための受験案内（ID及びパス

ワード等）を通知いたしますので、履歴書には必ずメールアドレスを記載してください。メー

ルアドレスには必ずフリガナを記載してください。 

 

◆専門試験 

実施日  令和６年５月下旬 

【会場】栃木県下野市薬師寺 3311-1 自治医科大学内 

 

◆面接試験 

上記選考（WEB-SPIテスト・専門試験）の結果、合格者については更に面接試験（６月

中を予定）を実施します。（別途案内）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

○応募方法 ：次に掲げる応募書類を総務部人事課まで提出して下さい。 

募 集 職 種 提出期限（必着） 応   募   書   類 

診療情報管理士 

 

 

 

令和６年 

５月９日（木）必着 

 

持参の場合は、同日 

１７時まで 

 

郵送の場合は、５月９

日（木）の消印有効 

１  履  歴  書    Ａ４判又はＡ３判とする。 

                  両面印刷、Ｂ判のものは不可。 

                  左上に「診療情報管理士」「希望勤務地」

を必ず記載のこと。 

              PCのメールアドレスを必ず記載すること。

メールアドレスには必ずフリガナを記載す

ること。 

２  返信用封筒   長３サイズ（約 120㎜×235㎜） 

           ８４円切手貼付、シール付き 

                 宛先明記のこと（氏名の後に「様」と記載）。 

３   卒業証明書、成績証明書 

４   診療情報管理士認定証の写し 

５   実務経歴書 

６   院内がん登録実務認定者は国立がん研究センターが発

行した認定証の写し 

 

○勤務条件 ： 

１  勤 務 地    次のいずれかの勤務地を大学が指定することとなります。 

(1) 自治医科大学附属病院 

      栃木県下野市薬師寺３３１１－１（ＪＲ自治医大駅から徒歩１０分） 
(2)  自治医科大学附属さいたま医療センター 

      埼玉県さいたま市大宮区天沼町１－８４７（ＪＲ大宮駅からバス１０分） 

※将来的に附属病院、さいたま医療センター間で人事交流の可能性あり 

２  給    与    国家公務員に準じて支給されます。 

大卒初任給（地域手当含） 

栃木勤務２０５，６４０円（令和６年度） 

さいたま勤務２２３，１００円（令和６年度） 

※他諸手当別途支給 

３  勤務時間    原則として平日午前８時３０分から午後５時１５分まで 

４  休    日    完全週休２日制、祝祭日、年末年始 

５  休    暇    年次有給休暇年２０日の他、産前・産後休暇、傷病休暇、特別休暇等（夏期休暇、誕生日

休暇、慶弔休暇等）、育児休業、介護休業等、国家公務員に準じた制度があります。 

  ６  福利厚生    食事料半額補助、医療費減免、結婚・出産手当金制度等あり 

日光研修所、北軽井沢山荘の他、日本私立学校振興・共済事業団の保養施設利用可 

７  賞   与    年２回  計４．５ヶ月（令和６年度実績） 

８  保   険    雇用保険及び私学共済に加入 

９  定   年    ６５歳 

〇職員数（令和６年２月現在） 

    教員・医師    1,273人      事務職員（研究補助員含む）    459人 

    医療技術職員    682人      看護職員    2,161人             計        4,575人 

 

応募の詳細については、総務部人事課まで、ご照会ください。 

     〒３２９－０４９８ 

      栃木県下野市薬師寺３３１１－１ 

       学校法人自治医科大学 総務部人事課 

       電話 ０２８５（５８）７０１３（直通） 

 


