
1.職種 事務総合職(既卒)

2.業務内容 医情等、院内における事務全般(下記をご覧ください)

医事…外来業務(外来請求・会計・受付)　入院業務(入院請求・入退院手続)　保険請求業務・医事統計業務

医療情報…カルテ管理・病歴管理・がん登録・DPC管理・データ抽出 等

情報システム…システム運用・管理・保守・ヘルプデスク業務・統計業務支援　等

総務…規則規定管理・管轄業務委託管理・給与計算・社会保険等の手続き 等

用度…物品発注・管理・契約手続き 等

3.選考内容 書類選考・筆記試験・個人面接(応募書類受理後に別途ご連絡いたします)

4.応募書類 専用履歴書【当院HP掲載】（写真貼付。メールアドレスを必ず記載して下さい。）・職務経歴書

5.応募締切 採用決定次第終了

6.採用日 要相談

7.給与 【給与（基本給）】　　大卒：206,886円～（左記は新卒時の給与。当院規程による経験加算有）　昇給：年1回

8.賞与 年２回（2025年度実績　3.84ヶ月分支給）

9.勤務時間 8：50～17：00（休憩55分）

10.休日 土曜日・日曜日・5月3日～5日・12月30日～1月3日

11.休暇 有給休暇…初年度：10日、2年目以降：20日、 他休暇…夏期休暇：6日

12.定年 60歳（定年後再雇用制度有）　退職金制度有

13.保育所 有

14.当院の特徴 当院は、大阪市城東区・鶴見区・旭区エリアの中核を担っている400床の病院です。

2013年には厚生労働省から「地域医療支援病院」として認定され、地域の皆様の安心で健康な生活に貢献しています。

今後も地域のニーズを汲み取り、地域の皆様に頼られる存在として使命を果たしていきたいと考えています。

そんな当院の運営をバックオフィスから支える重要なポジションを募集します。

当院は、社歴や部署に関係なく自分の意見を発信できる風土があり、あなたの経験やスキルを発揮できる環境です。

多数のご応募をお待ちしております。

医療機関名 社会福祉法人恩賜財団大阪府済生会野江病院

住所 〒536-0001 大阪市城東区古市1丁目3番25号

電話 06-6932-0401

当院募集掲載URL https://noe.saiseikai.or.jp/recruit/2024017.html

担当者 総務課

社会福祉法人恩賜財団大阪府済生会野江病院　常勤職員 募集要項


